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CNPJ: 01.614.120/0001-41

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 001/2023 - CONTROLE INTERNO DA CAMARA
MUNICIPAL DE BELTERRA

“DISPOE SOBRE NORMAS E
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
RELATIVOS AS AQUISICOES DE BENS,
SERVICOS E OBRAS EFETUADAS COM
DISPENSA DE LICITACAO- ART. 72 E 75 DA
LEI 14.133/2021.”

O CONTROLE INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE BELTERRA, Estado do Paré, no
uso da atribuicdo que Ihe sdo conferidas pelo RESOLUCAO N°. 002/98, DE 17 DE
NOVEMBRO DE 1998 e resolve dispor sobre regulamentar o processo referente as
aquisicdes de bens, servicos e obras efetuadas por dispensa de licitacdo, na forma dos
artigos 72 e 75 da Lei n.° 14.133/2021 da DA CAMARA MUNICIPAL DE BELTERRA/PA.

UNIDADE RESPONSAVEL: Camara Municipal de Belterra.

1 - DA FINALIDADE

Cumpre esta Instrugcdo Normativa, dentre outras finalidades, regulamentar o processo
referente as aquisicbes de bens, servicos e obras efetuadas por dispensa de licitacdo, na
forma dos artigos 72 e 75 da Lei n.° 14.133/2021 de 01 de abril de 2021, alteracdes e
regulamentacdes, dispondo sobre as rotinas de trabalho a serem observadas pelas diversas
unidades da estrutura organizacional da Camara Municipal de Belterra-PA.

2 — DA ABRANGENCIA
Esta Instrucdo Normativa abrange todas as unidades executoras da estrutura organizacional
da Camara Municipal de Belterra.

3 —DOS CONCEITOS

Para fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

A Secretaria de Gestdo informa que o Acoérddo n° 1.731/2022-TCU-Plenéario torna
insubsistente 0 Acordao n° 2.458/2021-TCU-Plenario, o qual admitia, em carater excepcional
e transitorio, aos érgdose entidades nado integrantes do Sistema de Servi¢os Gerais (SISG),
a publicagdo dos atos pertinentes as contratacdes amparadas nas hipoteses previstas no
art. 75 da Lei 14.133, de 2021, no Diario Oficial da Unido, até que integrassem seus
sistemas ao Portal Nacional de ContratacGes Publicas (PNCP).

Tal entendimento decorre da ferramenta Publicador de Contratos, solucdo lancada em
fevereiro do corrente ano, que possibilita aos 6rgaos e entidades que nado fazem parte do
Sistema de Servicos Gerais — SISG, a publicacdo de seus Contratos no PNCP de forma
simples e gratuita.

Com o Publicador de Contratos, a Nova Lei de Licitacdes tornou-se aplicavel para todas as
unidades da federacdo, gerando maior publicidade e transparéncia para as contratacdes
publicas, sem distin¢cdo entre as esferas e poderes de governo.

Desta forma, alerta-se que o Portal Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP) passa a ser
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o lécus Unico para a divulgacao e publicacdo oficial dos atos produzidos em sede das

licitagOes e dos contratos administrativos.

Para 6rgdos SISG, a divulgacdo dos contratos e seus aditamentos no PNCP continua sendo
realizadaa partir do Compras.gov.br Contratos.

3.1 - Dispensa de Licitagdo: procedimento pelo qual a Administracdo seleciona a
proposta mais vantajosa, ficando dispensada de realizar procedimento licitatorio,
contratando diretamente o objeto de seu interesse, com base na autorizacao da lei.

Do Processo de Contratacéo Direta:

Art. 72. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de inexigibilidadee de
dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os seguintes documentos:

| - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art. 23
desta Lei;

Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido;

V - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo equalificacéo
minima necesséria,;

VI - razdo da escolha do contratado; VIl - justificativa de preco;

VII - autorizacdo da autoridade competente.

Paragrafo Unico. O ato que autoriza a contratacdo direta ou o extrato decorrente do
contrato devera ser divulgado e mantido a disposi¢ao do publico em sitio eletrdnico oficial.

3.2 — Estudo Técnico Preliminar — ETP é uma ferramenta de gestdo nova que possibilitara
a criacdo do documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagao.
Anexo Il.

3.3 — Projeto basico e/ou termo de referéncia: documento que devera conter elementos
capazes de propiciar a avaliacdo dos custos pela administracdo diante de orcamento
detalhado, descricdo do objeto, definicdo dos métodos, estratégia de suprimento, se for o
caso, critério de aceitacdo do objeto, deveres do contratado e do contratante, procedimentos
de fiscalizacdo e gerenciamento do contrato, prazo de execucédo e sancdes, de forma clara,
concisa e objetiva; devendo ser assinado pelo Secretario ou outro servidor por ele delegado.

3.4 - Dotagcdo orgcamentéria: alocacdo de recursos orcamentarios formada pelo
programa detrabalho, natureza da despesa, fonte de recursos e valor correspondente;

3.5 - Reserva de dotacdo orcamentéria: elemento formal que indica a existéncia de
dotacdo orcamentaria para a aquisicdo do bem e/ou servico;
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3.6 — Empenho: ato emanado de autoridade competente que cria para a
administracdo publica obrigacdo de pagamento pendente ou ndo de implemento de

condicéo;
3.7 —Ordenador de despesa: autoridade com atribui¢cdes definidas em ato préprio, entre
as guais as de movimentar créditos or¢camentarios, empenhar/

liquidar despesa e efetuar pagamentos;

3.8 - Diretor Administrativo: setor de administracdo e financas, setor responsavel pela
organizacdo administrativo- financeiro, objetiva dar suporte as acbes desenvolvidas pela
ordenadora de despesas;

3.9 —Legislagao vigente:

Artigo 94 da Lei 14.133/2021, cita que: A divulgagdo no Portal Nacional de Contratacdes
Pablicas (PNCP) é condicdo indispensavel para a efichcia do contrato e de seus
aditamentos e devera ocorrer nos seguintes prazos, contados da data de sua assinatura:

I - 20 (vinte) dias Uteis, no caso de licitacao;

Il -10 (dez) dias uteis, no caso de contratacdo direta.

§ 1° Os contratos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia a partir de sua assinatura e
deverdo ser publicados nos prazos previstos nos incisos | e Il do caput deste artigo, sob
pena de nulidade.

§ 2° A divulgacdo de que trata o caput deste artigo, quando referente a contratacdo de
profissional do setor artistico por inexigibilidade, devera identificar os custos do caché do
artista, dos musicos ou da banda, quando houver, do transporte, da hospedagem, da
infraestrutura, da logistica do evento e das demais despesas especificas.

§ 3° No caso de obras, a Administracéo divulgard em sitio eletrénico oficial, em até 25 (vinte
e cinco) dias Uteis apds a assinatura do contrato, 0s quantitativos e 0s precos unitarios e
totais que contratare, em até 45 (quarenta e cinco) dias Uteis apds a conclusédo do contrato,
0s guantitativos executadose os prec¢os praticados.

4 — DA BASE LEGAL

O fundamento juridico desta instrucdo normativa encontra respaldo nos seguintes
preceitosnormativos:

4.1 — Constituicao Federal de 1988;

4.2 - Lei Federal n°. 4.320/1964;

4.3 —Lei Federal n°14,133/2021;

4.4 -Lei Complementar n°. 101/2000;

4.5 - Lei Complementar n°. 123/2006 e suas alteracdes;

4.6 —-Demais legislagdes pertinentes ao assunto.

5 —DAS RESPONSABILIDADES

5.1 -—Séao responsabilidades da Unidade Executora:

I  — Atender as solicita¢cdes da unidade responsavel pela Instru¢do Normativa, quanto ao
fornecimento  de informacGes e a participacdo no processo de
atualizacao;
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Il — Alertar a wunidade responsavel pela Instrucdo Normativa sobre as

alteracbes que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua
otimizacao, tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle
e 0 aumento da eficiéncia operacional;

Il — Manter a Instrugdo Normativa a disposi¢do de todos os servidores/ colaboradores da
unidade, velando pelo fiel cumprimento da mesma,;

LY — Cumprir fielmente as determinagcdes da Instru¢cdo Normativa, em
especial quanto aos procedimentos de controle e quanto a padronizacdo dos procedimentos
na geracao de documentos, dados e informacoes.

6 —DOS PROCEDIMENTOS

6.1 -—Da instrucdo dos processos:

| — Elaborar a motivagdo da contratacdo, através de memorando, com exposicdo dos
motivos pelos quais se requisita a aquisicdo do bem e/ou a prestacdo do servigo ou
colaboracao; Caso seja aprovado o pedido, encaminhar ao NAF, caso negativo, retorna o
processo ao setor requisitante.

Il — divulgacdo do aviso de obtencdo da proposta por objeto disponivel no link:
https://camarabelterra.pa.gov.br/#

Il — Juntar pesquisa de mercado, quando cabivel, as propostas de pregcos, em
atendimento a IN 065/2021 - Ministério da Economia- Secretaria Especial de
Desburocratizagcao Gestdo e Governo digital do Ministério da Economia que comprovem que
o valor proposto estid de acordo com o0s pregos praticados no mercado, salvo se a
administracdo possuir banco de dados de precos atualizados; IV-Estudo técnico preliminar,
se for o caso;

V — Preparar o Termo de Referéncia ou Projeto Basico, com a descri¢cdo detalhada e precisa
do objeto a ser adquirido e/ou servico que se pretenda contratar, contendo sua quantidade,
prazo necessario a execug¢ao contratual, justificativa do preco e as razbes da escolha e
demais informagdes pertinentes ao bom andamento processual e a exata identificagdo do
objeto, informando, ainda, as condi¢cbes de pagamento, local de entrega, bem como a
indicacdo de requisitos que a eventual contratada devera possuir;

VI-  Providenciar reserva orcamentdria e bloqueio de orgamento junto com a contabilidade;
VII-  Apresentar justificativas com exposicdo de motivos para a contratacdo direta; VIl —
autuacéao

IX- Comprovacao que o contratado preenche o0s requisitos legais para habilitacao;

X-  Justificativa de preco;

Xl-  Autorizacdo da autoridade competente para abertura do procedimento de aquisicao/
prestacao servico;

XlI-  Parecer juridico (quando for o caso);

XIll — Realizado o procedimento, assinar o contrato, se for o caso, quando gerar obrigacbes
futura;

XIV- publicagdo do extrato do contrato nos meios oficiais e processo na integra,;

XV- Nas contratacdes decorrentes da Lei n°® 14.133/2021, independentemente do objeto, do
prazo de vigéncia, do parcelamento do fornecimento, da existéncia ou ndo de obrigacdes
futuras e da forma empregada para selecionar o contratado (processo licitatério, contratacao
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direta por dispensa ou inexigibilidade de licitagcao), serd possivel substituir o instrumento de

contrato por instrumentos mais simples sempre que o contrato possuir valor inferior aos
limites para a dispensa de licitagdo em razdo do valor (art. 75, incisos | e Il);

XVI - Nas contratacdes decorrentes da Lei n°® 14.133/2021, independentemente do valor,
sera possivel substituir o instrumento de contrato por instrumentos mais simples sempre que
0 contrato consistir na compra de bens com entrega imediata e integral e dos quais ndo
resultem obriga¢@es futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica.

XVII - Os usuarios (servidores administrativos) a serem cadastrados no Sistema de
Gestao de Acesso ao SIASG com perfil de publicador de contratos devem ser indicados pelo
ordenador de despesas.

XVIII As compras realizadas na NLL até este instante sejam de forma retroativa publicadas
no PNCP,a orientacdo parte da atualizacdo feita pelo PNCP, que permite uso de um
“globo” na linha decontrato, esse que da a possibilidade de ser registrada a data real da
publicacdo perpetrada no Diédrio adotado na compra antes do efetivo funcionamento do
portal.

XIX aplicacdo imediata do PNCP a fim de evitar responsabilizacéo civil acerca da pratica da
compra publica irregular.

O Portal Nacional de Contratagc6es Publicas (PNCP), conforme dispde o art. 174 da Lei
n°® 14.133/2021, é o sitio eletrébnico oficial destinado a divulgacdo centralizada e
obrigatoria dos atos exigidos pela Nova Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos
de forma simples e gratuita.

6.2 - Das Condi¢6es de compra direta:

| - Documento de formalizacdo da demanda para contratacdo ou aquisicdo emitido pelo
setorsolicitante;

II-  Autuacdo procedimental — protocolo registro e numeracao;

IlI- publicacdo — divulgacéo de aviso de obtencéo de proposta por objeto;

IV-  Pesquisa de preco;

V- Certiddo de quem fez pesquisa de mercado;

VI- mapa comparativo de preco;VIll- ETP (se for o caso);

IX-  Orcamento detalhado, projetos, ART, RRT (em caso de obra);

X- Termo de Referéncia ou projeto basico contendo descricdo da necessidade da
aquisicdo ou servico, justificativa do quantitativo, descricdo detalhada do objeto/servico,
indicacdo orcamentéria, formas de execucdo e prazos, forma de pagamento e projeto
técnico quando couber.

XlI- Indicacdo de recurso orgamentario- reserva orcamentaria;

Xll- justificativa com fundamentacao legal da aquisi¢éo;

Xlll-comprovagéo que o contratado preenche os requisitos da habilitacdo;

XIV-Justificativa de preco;

XV- Justificativa fundamentada dos quantitativos requisitados tais como demonstrativo de
consumodos exercicios;

XVI-Autorizacdo da autoridade competente para abertura do procedimento de aquisicao;
XVII- Habilitac&o juridica;
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XVIlI- Regularidade fiscal (Unido, Estado e Municipio da sede da contratada);

XIX-Regularidade FGTS;

XX- Inexisténcia de débitos trabalhista;
XXI-Qualificagdo técnica;

XXII- Qualificagdo Econémica Financeira;

XXIlI- Contrato, quando gerar obrigacdes futuras;

6.4 —Do setor de Administracdo e Financas:

I — Analisar a viabilidade da despesa pelo setor requisitante, e caso seja
aprovado o pedido, encaminhar ao ordenador de despesa, caso negativo, retorna o
processo ao setor.

Il — Emitir e juntar ao processo a Reserva de Dotagdo Orcamentaria impressa do sistema
de gestdo municipal;

Il — Apds o procedimento de dispensa emitir Nota de Empenho

6.5 —Daassessoriajuridica:
| - Analisar os atos e emitir parecer juridico.

6.6- Controle Interno
I- Analisar processo administrativo e formalizar parecer dos atos praticados conforme
legislacdo em vigor.

7 —DAS CONSIDERACOES FINAIS

Neste sentido, compete a Camara Municipal de Belterra, caso entendam em optar durante o
periodo de validade concomitante de normas, em seguir 0 novo regime de licitacdo e
contratos, ndo podendo se descurar, sobretudo, dos elementos atinentes a pesquisa de
precos e publicidade de atos publicos, os quais, a despeito de pendéncias de instrumentos
técnicos da novalei e do entendimento de que ndo se pode “mesclar’ as normas, a base
fundamental destes pontos decorre da prépria Constituicdo Federal e de seus principios, 0s
guais permanecem inalterados, a exemplo da economicidade e da publicidade, os quais
parametrizam toda a atividade administrativa. As contratacOes diretas por dispensa de
licitacdo, sdo PROCEDIMENTOS EXTRAORDINARIOS, devendo sua realizacdo limitar-se
as hipéteses previstas em Lei e quando compromissos futuros formalizacdo de contratos de
inteira responsabilidade de seus idealizadores.

Pertence também a esta Instrugdo Normativa o ANEXO | - estudos técnicos preliminares e o
Anexo Il - cheque list.

Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor a partir de sua aprovacao.

Assinado de forma
';\E\S/Tl&gzgsgg digital por AUSTRIM  Belterra-PA, 15 de marco de 2023.

CRUZ DA
T pustrint 4P ERER 2
Controle Interno da Camara Municipal
Portaria n°003/2021
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ANEXO II- MODELO DE ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES - ETP

NOTAS EXPLICATIVAS
O presente modelo se prop6e a fornecer diretrizes especificas para elaboragdo dos Estudos Técnicos
Preliminares — ETP (art. 18, 8 1° da Lei 14.133/2021 e art 3° da IN n°® 007/2021), consistindo na fase
preparatoria da Contratagao.
Os itens 2, 6, 7, 8, 9, 11 e 15 deste modelo sdo OBRIGATORIOS. Os demais itens, acompanhados do
simbolo (*), ndo sdo obrigatdrios, contudo, quando ndo forem contemplados, deverdo ser apresentadas as
devidas JUSTIFICATIVAS no préprio documento que materializa oSETP (art. 18°, §2°, da Lei 14.133/2021 e
art 3° da IN n° 007/2021).
A critério do setor requisitante, novos itens podem ser acrescentados de maneira que sejam oportunos,
convenientes e necessarios ao atendimento da fase de Estudos Técnicos Preliminares.
As contratacdes de servicos sob o regime de execucéo indireta de que trata a IN_-, devem observar a etapal
preparatoria da contratagdo (Estudos Preliminares, Gerenciamento de Riscos e Termo de Referéncia ou
Projeto Basico.), de acordo com as disposicdes da referida IN.

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

1. Informacgdes basicas do ETP *
1.1. Informar Processo Administrativo correspondente as demandas geradas para a
conducao da futura contratacdo- abrir controle de procedimento administrativo.*

2. Descrigcdo da necessidade da contratagéo

2.1. Descrever a necessidade da compra/contratacéo, evidenciando o problema identificado
e a real necessidade que ele gera, bem como o que se almeja alcancar com a
contratagdo. (art3°da IN n° 007/2021).

2.2. De acordo com o art 2° da IN n® 007/2021, este item é obrigatério.

3. Setor Requisitante *
3.1. Informar o nome do(s) setor(es) que solicitou(aram) a contratacdo e a(s) respectiva(s)
Unidade(s) Gestora(s) de Recursos .*

4. Descricao dos requisitos da contratacao *

4.1. Especificar quais sdo os requisitos indispensaveis de que o objeto a adquirir/contratar
deve dispor para atender & demanda, incluindo padrdes minimos de qualidade, de forma a
permitir a selegdo da proposta mais vantajosa. Incluir, se possivel, critérios e praticas de
sustentabilidade que devem ser veiculados como especificacdes técnicas do objeto ou como
obrigagéo da contratada.. *

4.2. Em caso do ndo preenchimento deste item, devem ser apresentadas as devidas
justificativas no proprio documento que materializa os ETP. *

5. Levantamento de mercado *

5.1. Informar o levantamento de mercado realizado, com a prospeccdo e analise das
alternativas possiveis de solu¢des, podendo, entre outras op¢oes:

5.1.1. Ser consideradas contratacdes similares feitas por outros oOrgdos e
entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovagBesque melhor atendam as necessidades da administracédo; e

5.1.2. Ser realizada consulta com aviso de no minimo 8 dias de antecedéncia,
audiéncia publica ou realizar didlogo transparente com potenciais contratadas, para coleta
de contribuicbes. Caso, apds o levantamento do mercado de que trata o inciso Ill, a
guantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se 0s requisitos que
limitam a participacdo séo realmente indispensaveis, flexibilizando- os sempre que possivel.
5.2. Em caso do ndo preenchimento deste item, devem ser apresentadas as devidas
justificativas no préprio documento que materializa os ETP.
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6. Descricdo dasolugdo como um todo

6.1. Descrever a solucdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas
técnica e econdmica da escolha do tipo de solucéo.

6.2. De acordo com o art. 3°, §2° da IN 007/2021, este item é obrigatério.

7. Estimativas das quantidades a serem contratadas

7.1. Justificar, em observancia ao disposto no art. 18, IV, da Lei n°® 14.133/2021, as
guantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em fungdo do consumo e provéavel
utilizacdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex.: série histérica
do consumo

- atendo-se a eventual ocorréncia vindoura capaz de impactar o quantitativo demandado,
criacdo de 6rgao, acréscimo de atividades, necessidade de substituicdo de bens atualmente
disponiveis, etc.).

7.2. A estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada das
memorias de calculo e dos documentos que |he dao suporte, considerando a
interdependéncia com outras contrata¢des, de modo a possibilitar economia de escala.

7.3. De acordo com o art. 3°, §2°, da IN 007/2021, este item é obrigatorio.

8. Estimativa do valor da contratacéo

NOTA EXPLICATIVA
Neste item devem ser apresentados apenas o valor estimado da contratacdo e 0s precos unitarios de
referéncia, omitindo-se informacgdes referentes aos fornecedores, que deverdo constar apenas dg
Mapa de Pesquisa de Precos. Ja as memdrias de célculo e os documentos que deram suporte &
estimativa do valor da contratacdo, devem compor anexo dos ETP.

8.1. Estimar o valor da contratacdo, acompanhado dos precos unitarios referenciais, das
memorias de céalculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a administrag@o optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitacao.
8.2. De acordo com o art. 3°, §2°, da IN 007/2021, este item é obrigatorio.

9.  Justificativa para o parcelamento ou nédo da solucao

9.1. Informar se a divisdo do objeto representa, ou ndo, perda de economia de escala
(Sumula 247 do TCU). Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando este
nao for adotado.

9.2. De acordo com o art. 3°, §2°, da IN 007/2021, este item é obrigatorio.

10. Contratagdes correlatas e/ou interdependentes *

10.1. Informar se contratacbes que guardam relacdo/afinidade com o objeto da
compra/contratacéo pretendida, sejam elas ja realizadas, ou contrata¢cfes futuras. *

10.2. De acordo com o art. 3°, 82°, da IN 007/2021, em caso do ndo preenchimento deste
item, devem ser apresentadas as devidas justificativas no préprio documento que materializa
OSETP.*

11. Demonstracao do alinhamento entre a contratacao e o planejamento

11.1. Demonstrar o alinhamento entre a contratagéo e o planejamento do 6rgédo ou entidade,
identificando a previsdo no Plano Anual de Contratac6es ou Plano Plurianual, se for o caso,
justificando a auséncia de previsao.

11.2. De acordo com o art. 3°, §2°, da IN 007/2021, este item é obrigatorio.

12. Resultados pretendidos *

12.1. Demonstrar os ganhos diretos e indiretos que se almeja com a contratacéo,
essencialmente efetividade e desenvolvimento nacional sustentavel e sempre que possivel,
em termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos
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humanos, materiais ou financeiros disponiveis. *

12.2. De acordo com o art. 3°, §2° da IN 007/2021, em caso do ndo preenchimento deste
item, devem ser apresentadas as devidas justificativas no proprio documento que materializa
0s ETP. *

13. Providéncias a serem adotadas *

13.1. Informar, se houver, todas as providéncias a serem adotadas pela administracdo
previamente a celebracdo do contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de
empregados para fiscalizacdo e gestdo contratual ou adequacdo do ambiente da
organizacao.

13.2. De acordo com o art. 3°, §2°, da IN 007/2021, em caso do ndo preenchimento deste
item, devem ser apresentadas as devidas justificativas no proprio documento que materializa
0s ETP.

14. Possiveis impactos ambientais *

14.1. Descrever os possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento ou
mitigadoras buscando sanar os riscos ambientais existentes.

14.2. De acordo com o art. 3°, 82°, da IN 007/2021, em caso do ndo preenchimento deste
item, devem ser apresentadas as devidas justificativas no préprio documento que materializa
0s ETP. *

15. Declaracao da viabilidade ou nédo da contratacao

15.1. Esta equipe de planejamento declara VIAVEL esta contratagdo com base neste
Estudo Técnico Preliminar, consoante o inciso XllI, art 3° , Xlll da IN 007/2021 de 27 de
agosto de2021.

ou

15.2. Esta equipe de planejamento declara INVIAVEL esta contratacdo com base neste
Estudo Técnico Preliminar, consoante o inciso XllI, art 3°, XlIl da IN 007/2021 de 27 de
agosto de2021.

15.3. De acordo com o art. 3°, §2°, da IN 007/2021, este item é obrigatério.

Belterra/PA, de de 202 .

Responsaveis pela elaboragdo dos ETP

Nome:
CPF: matricula
Nome:
CPF: matricula
Nome:
CPF: matricula
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NOTA EXPLICATIVA
A fase de Estudos Técnicos Preliminares deve contar OBRIGATORIAMENTE com a participacéo de,
no minimo, 2 servidores do setor requisitante, sendo imprescindivel informar osdados solicitados

na tabela acima, para fins de esclarecimento a ETP ndo substitui o Termo de referéncia ou projeto
basico.

Identificac@o e assinatura da equipe de planejamento da contratacéo

Vila Americana n° 213, Centro CEP: 68143-000
E-mail: poder.legislativo_belt@hotmail.com

10



i PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE BELTERRA
CNPJ: 01.614.120/0001-41

ANEXO Il = CHECK LITS DE DESPESAS

PROCESSOS LICITATORIOS E CONTRATOS FUNDAMENTADOS NA LEI 14.133/2021

ITEM DOCUMENTOS NECESSARIOS FL.

1.1 |Solicitacdo de fornecimento devidamente assinada contendo descricdo do objeto, quantitativo,
unidade, periodo (quandoprestagao de servi¢o), e indicac@o do Processo (Licitatorio ou Dispensa) com
e indicacdo do Contrato referente;

1.2 |Nota de Empenho devidamente assinada pelo NAF e ordenador de despesa ;

1.3 |Autorizacdo de despesa devidamente assinada pelo ordenador de despesa;

1.4 |Documento Fiscal devidamente atestado no anverso por servidor designado para fiscalizagdo do
contrato da efetivarealizagao do servigo ou recebimento de material.

( )Nota Fiscal ( )Fatura

1.5 |Relatério emitido por Fiscal de contrato (IN 06-PMB);

1.6 |Certiddo de Regularidade Fiscal/tributaria;

1.7 |Liquidagdo devidamente assinada pelo NAF, contendo indicacdo da chave de acesso ou cédigo de
autenticidade e linkpara consulta da nota fiscal ou documento equivalente no portal da transparéncia.

1.8 |Outros:

DESPESAS FUNDAMENTADAS NA DISPENSA DE LICITACAO ARTIGO 75 DA LEI 14.133/2021

ITEM DOCUMENTOS NECESSARIOS FL.

1.1 |Autuacdo procedimental — protocolo registro e numeracao;

1.2 |Documento de formalizacdo da demanda para contratacdo ou aquisicdo emitido pelo setor solicitante;

1.3 [Termo de Referencia ou projeto basico contendo descricdo da necessidade da aquisicdo ou servico,
justificativa do quantitativo, descricdo detalhada do objeto/servigo, indicagdo orcamentéria, formas de|
execucao e prazos, forma de
pagamento e projeto técnico quando couber.

1.4 ustificativa da necessidade da aquisicdo indicando a hipotese da dispensa devidamente
fundamentada,

1.5 |Publicagéo da intengdo de compra direta no Portal da Transparéncia da Camara Municipal e FAMEP|
para obtencdo deproposta mais vantajosa,;

1.6 |Pesquisa de Precos conforme IN 65/2021 — Ministério da Economia- Secretaria Especial de
Desburocratizacdo Gestédo egoverno digital do Ministério da Economia;

1.7 |Certiddo de servidor que realizou a cotagdo com indicagdo da metodologia aplicada na pesquisa de
preco;

1.8 |Quadro de cotacao;

1.9 |Resultado da cotacgéo;

1.10 |Parecer Juridico;

1.11 |Pedido de empenho contendo Indicagdo do recurso préprio para despesa e classificacdo da ficha
orcamentaria;

1.12 |Nota de autorizagdo de despesa, assinada pelo ordenador de despesa, autoridade competente, para
realizac&o do servigo ouaquisicdo de bem;

1.13 |Nota de Empenho (descrevendo a dispensa de licitagdo e fundamentacdo- Lei, artigo,
inciso)devidamente assinada peloNAF e ordenador de despesa;

1.14 |Nota fiscal ou documento equivalente contendo atesto (no anverso) por servidor designado, da efetiva
realizacdo doservico ou recebimento de material;

1.15 |[Certiddes de regularidade fiscal(Unido, estado e Municipio da sede da contratada), Regularidade
FGTS, Habilitagdo Juridica, inexisténcia de débito trabalhista e Inscricio CNPJ contendo atividade|
compativel com o objeto de despesa.

1.16 |Liquidacdo devidamente assinada pelo NAF, contendo indicagdo da chave de acesso ou codigo de|
autenticidade e link para consulta da nota fiscal ou documento equivalente no portal da transparéncial
do municipio.

1.17 |Outros:

DIARIAS/TAXAS/FATURAS ENERGIA ELETRICA/ACORDOS JUDICIAIS
ITEM DOCUMENTOS NECESSARIOS FL.

1.1 IAutorizacdo de despesa emitida pela autoridade competente contendo descricdo da demandacom
indicacdo do documento de formalizagdo da demanda.

1.2 Nota de Empenho devidamente assinada pelo NAF e ordenador de despesa,

1.3 Documento Fiscal equivalente devidamente atestado por servidorPortaria( ) Fatura( ) Boleto( )
Recibo/loca¢des( ) Acordos( )

1.4 Liquidacé@o devidamente assinada pelo NAF, contendo indicagdo do link para consulta da nota fiscal ou
documentoequivalente (PDF) no portal da transparéncia.

1.5 Outros:

O processo de despesa encontra-se devidamente numerado de a fls.

O fluxo da despesa é de responsabilidade do ordenador (a) e fiscal designado. Neste ato, compete ao controle
interno verificagdo da documentacdo conforme check list. Estimamos o prazo de 48 horas para analise, apos
regular protocolo.

Belterra/PA, de

Controle Interno
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